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บทที$ 1 หนา้หลกั 
1. หน้าหลกั 
เมนู “หนา้หลกั” จะประกอบไปดว้ยแถบเมนู ขอ้มูลที,ท่านบนัทึก และขอ้มูลที,ถูกส่งกลบั 

1.1. แถบข้อมูลทีCท่านบันทกึ 
เมนู “หนา้หลกั” เลือก แถบเมนูขอ้มูลที,ท่านบนัทึก 

 

   
 

รูป 1-001 เมนู “หนา้หลกั” เลือก แถบเมนูขอ้มูลที,ท่านบนัทึก 

แถบเมนูขอ้มูลที,ท่านบนัทึก จะแสดงรายการบรรณานุกรมที,ผูใ้ช้ไดท้าํการบนัทึก ผูใ้ช้สามารถ

คน้หารายการบรรณานุกรมไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการ

ลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูประวติัสถานะไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ประวติัสถานะ”  

 

แสดงประวติัและรายละเอียดการกระทาํของรายการบรรณานุกรม 
 

   
 

รูป 1-002 หนา้จอแสดงประวติัสถานะ 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ง า น ร ะ บ บ  D i g i t a l   R e s e a r c h   I n f o r m a t I o n   C e n t e r | 2 

 

Simply Bright System Co., Ltd 

 

1.2. แถบข้อมูลทีCท่านบันทกึ 
เมนู “หนา้หลกั” เลือก ขอ้มูลที,ถูกส่งกลบั 

 
รูป 1-003 เมนู “หนา้หลกั” เลือก ขอ้มูลที,ถูกส่งกลบั 

แถบเมนูขอ้มูลที,ท่านบนัทึก จะแสดงรายการบรรณานุกรมที,ผูใ้ชไ้ดท้าํการบนัทึกแต่ไม่อนุมติัให้

เผยแพร่ ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการบรรณานุกรมไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม 

“คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูประวติัสถานะไดโ้ดยการคลิกปุ่ม 

“ประวติัสถานะ”  เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  
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บทที$ 2 กาํหนดรปูแบบการบนัทกึทรพัยากรสารสนเทศ 
2. กาํหนดรูปแบบการบันทกึทรัพยากรสารสนเทศ 

เมนู “กาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการกาํหนด

รูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ และจดัการ Tag OAI-PMH 

2.1. จัดการกาํหนดรูปแบบการบันทกึทรัพยากรสารสนเทศ 

เมนู “กาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ” เลือก จดัการกาํหนดรูปแบบการบนัทึก

ทรัพยากรสารสนเทศ 

 
รูป 2-001 เมนู “กาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ” เลือก จดัการกาํหนดรูปแบบการ

บนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ 

 

เมนูจดัการกาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ ผูใ้ชส้ามารถจดัการรูปแบบการบนัทึก

ขอ้มูลได ้ 

 
รูป 2-002 หนา้จอแสดงจดัการกาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ 

ผูใ้ชส้ามารถทาํการเพิ,มรูปแบบการบนัทึกขอ้มูลไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  เมื,อตอ้งการแกไ้ข

ใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  
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2.1.1. เพิ,ม รูปแบบการบนัทึกขอ้มูล 

 
รูป 2-003 หนา้จอเพิ,ม รูปแบบการบนัทึกขอ้มูล 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการกาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากร

สารสนเทศ 

 

2.1.2. แกไ้ข รูปแบบการบนัทึกขอ้มูล 

 
รูป 2-004 หนา้จอแกไ้ข รูปแบบการบนัทึกขอ้มูล 

หนา้กาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ ผูใ้ชส้ามารถเพิ,มกลุ่มไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม

กลุ่ม” หรือเพิ,มชื,อเขตขอ้มูลไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”   หรือ

ลบกลุ่มและชื,อเขตขอ้มูลไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ลบ”   
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2.1.3. เพิ,มและแกไ้ข Marc 

หน้าเพิ,มและแก้ไข Marc เป็นหน้ากําหนดข้อมูล Marc ให้กับประเภททรัพยากร

สารสนเทศ 

 
รูป 2-005 หนา้จอเพิ,มและแกไ้ข Marc 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล 

 

2.1.4. ลบ รูปแบบการบนัทึกขอ้มูล 

 
รูป 2-006 หนา้จอลบรูปแบบการบนัทึกขอ้มูล 

ผูใ้ช้สามารถลบขอ้มูล ฟิลด์ขอ้มูลไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่อง

โตต้อบเพื,อยื,นยนัการลบขอ้มูล ให้คลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบ

ขอ้มูล 
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2.2. จัดการ Tag OAI-PMH 

เมนู “กาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ” เลือก จดัการ Tag OAI-PMH 

 
รูป 2-008 เมนู “กาํหนดรูปแบบการบนัทึกทรัพยากรสารสนเทศ” เลือก จดัการ Tag OAI-PMH 

 

2.2.1. แกไ้ข Tag OAI-PMH 

เมนูจดัการ Tag OAI-PMH จะแสดงรายการประเภททรัพยากรสารสนเทศ ผูใ้ชส้ามารถ

จดัการ Tag OAI-PMH ได ้

 
รูป 2-009 หนา้จอแสดงจดัการ Tag OAI-PMH 

ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ข Tag OAI-PMH ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “แกไ้ข”    

 
ในรายการประเภททรัพยากรสารสนเทศแต่ละประเภท จะประกอบไปดว้ยชื,อฟิลด,์ DC TAG และ

ฟิลดที์,เชื,อมโยง 

 
รูป 2-010 หนา้จอแสดงจดัการ Tag OAI-PMH 

ผูใ้ช้สามารถเชื,อมโยงฟิลด์ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “แกไ้ข”   หรือคลิกปุ่ม “ยอ้นกลบั” ระบบจะ

ยอ้นกลบัไปยงัหนา้ ประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
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2.2.2. เชื,อมโยง tag OAI-PMH 

ชื,อฟิลดแ์ต่ละตวัสามารถเชื,อมโยง tag OAI-PMH ได ้

 
รูป 2-010 หนา้จอแสดงเชื,อมโยง tag OAI-PMH 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการ tag OAI-PMH 
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บทที$ 3 รายการบรรณานกุรม 
3. รายการบรรณานุกรม 

เมนู “รายการบรรณานุกรม” จะประกอบไปดว้ยเมนูย่อย บนัทึกรายการบรรณานุกรม, จดัการ

รายการบรรณานุกรม และรายการบรรณานุกรมที,เผยแพร่แลว้ 

3.1. บันทกึรายการบรรณานุกรม 

เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก บนัทึกรายการบรรณานุกรม 

 
รูป 3-001 เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก บนัทึกรายการบรรณานุกรม 

 

3.1.1. ตรวจสอบขอ้มูลซํP า 
ก่อนการบนัทึกรายการบรรณานุกรมสามารถตรวจรายการบรรณานุกรมซํP าได ้

 
รูป 3-002 หนา้จอแสดงตรวจสอบขอ้มูลซํP า 

ใหผู้ใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “คน้หาขอ้มูลซํP า” ระบบจะทาํ

การคน้หารายการซํP า เมื,อตอ้งการเพิ,มรายการบรรณานุกรมใหค้ลิกปุ่ม “เพิ,มรายการใหม่” 
 
 

 
 

3.1.2. บนัทึกบรรณานุกรม 
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หน้าบันทึกบรรณานุกรมแสดงแบบฟอร์มกรอกข้อมูลตามรูปแบบการบันทึก

ทรัพยากรสารสนเทศ 

 
รูป 3-003 หนา้จอแสดงการบนัทึกบรรณานุกรม 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “ถดัไป” ระบบจะถดัไปยงั

หนา้อพัโหลดเอกสารบรรณานุกรม หรือคลิกปุ่ม “ยอ้นกลบั” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้ตรวจสอบขอ้มูล

ซํP า 
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3.1.3. อพัโหลดเอกสารบรรณานุกรม 

หนา้อพัโหลดเอกสารบรรณานุกรม จะสามารถอพัโหลดเอกสารในรูปแบบ Abstract, 

Digital File และFull Text ตามรูปแบบของการบนัทึกสารสนเทศที,ไดก้าํหนดไว ้

 
รูป 3-004 หนา้จอแสดงการอพัโหลดเอกสารบรรณานุกรม 

ใหผู้ใ้ชอ้พัโหลดไฟลที์,ระบบไดก้าํหนดไวโ้ดยการคลิกปุ่ม “เลือก” เพื,อทาํการเลือกไฟลที์,ตอ้งการ

อพัโหลด จากนัPนคลิกปุ่ม “อพัโหลด” เมื,ออพัโหลดเรียบร้อยให้คลิกปุ่ม “ถดัไป” ระบบจะถดัไปยงัหน้า

สัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์ หรือคลิกปุ่ม “ยอ้นกลบั” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้อพัโหลดเอกสาร

บรรณานุกรม 
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3.1.4. สญัญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์ 

ส่วนของสัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์เพื,อให้เจา้ของผลงานอนัมีลิขสิทธิR สามารถแสดง

ขอ้ความอนัอาํนวยความสะดวกให้สาธารณชนรู้ถึงสิทธิR ในผลงาน และทราบว่าจะนาํงานอนัมี

ลิขสิทธ์ของตนไปใชไ้ดโ้ดยไม่ตอ้งขออนุญาตและไม่ถือว่าเป็นการละเมิดลิขสิทธิR  โดยผูที้,นาํ

ผลงานไปใชต้อ้งปฏิบติัตามเงื,อนไขที,กาํหนดไว ้

 
รูป 3-004 หนา้จอแสดงการอพัโหลดเอกสารบรรณานุกรม 

ผูใ้ชส้ามารถกาํหนดสิทธิR สัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์ได ้จากนัPนให้คลิกปุ่ม “บนัทึก” เพื,อ

บนัทึกขอ้มูล 

 

3.2. จัดการรายการบรรณานุกรม 

เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก จดัการรายการบรรณานุกรม 

 
รูป 3-005 เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก จดัการรายการบรรณานุกรม 
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เมนูจดัการรายการบรรณานุกรม ผูใ้ชส้ามารถจดัการรายการบรรณานุกรมได ้

 
รูป 3-006 แสดงหนา้จอจดัการรายการบรรณานุกรม 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูประวติัสถานะไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ประวติัสถานะ” 

 เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  

 

3.2.1. แกไ้ขบรรณานุกรม 

หนา้แกไ้ขบรรณานุกรมจะแสดงขอ้มูลบรรณานุกรมเดิม 

 
รูป 3-006 แสดงหนา้จอแกไ้ขบรรณานุกรม 

ผูใ้ชส้ามารถทาํการแกไ้ขได ้ยกเวน้เลขทะเบียนที,ไม่สามารถแกไ้ขได ้ 
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3.3. รายการบรรณานุกรมทีCเผยแพร่แล้ว 
เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก รายการบรรณานุกรมที,เผยแพร่แลว้ 

 
รูป 3-005 เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก รายการบรรณานุกรมที,เผยแพร่แลว้ 

 

3.3.1. ยติุการเผยแพร่และลบรายการบรรณานุกรมที,เผยแพร่แลว้ 

 
รูป 3-005 เมนู “รายการบรรณานุกรม” เลือก รายการบรรณานุกรมที,เผยแพร่แลว้ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถยุติการเผยแพร่และลบรายการบรรณานุกรมที,

เผยแพร่แลว้ไดโ้ดยการ เลือกการกระทาํจากนัPนคลิกเลือกช่อง Check box หลงัรายการที,ตอ้งการ แลว้คลิก

ปุ่ม “ทาํกบัรายการที,เลือก” กรณียติุการเผยพร่สามารถทาํไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ยติุการเผยแพร่” 
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บทที$ 4 นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI 

4. นําเข้าข้อมูลจาก DOI 

เมนู “นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI 
4.1. นําเข้าข้อมูลจาก DOI 

เมนู “นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI” เลือก นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI 

 
รูป 4-001 เมนู “นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI” เลือก นาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI 

 

4.1.1. เลือกขอ้มูล DOI 

 
รูป 4-002 แสดงหนา้จอเลือกขอ้มูล DOI 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” ในการเลือกขอ้มูล DOI สามารถเลือกไดโ้ดยการคลิกช่อง Check 

box หลงัรายการที,ตอ้งการ จากนัPนคลิกปุ่ม “ตรวจสอบซํP า” 
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4.1.2. ตรวจสอบ/นาํเขา้ 

เมื,อตรวจสอบขอ้มูลซํP าแลว้ จะแสดงขอ้มูลที,นาํเขา้ไดแ้ละขอ้มูลซํP า  

 
รูป 4-003 แสดงหนา้จอตรวจสอบ/นาํเขา้ 

ผูใ้ชส้ามารถดูรายการไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ดูรายการ”  หรือลบรายการที,ซํP าไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ” 

 จากนัPนใหค้ลิกปุ่ม “นาํเขา้” เพื,อนาํเขา้ขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “กลบัไปเลือกขอ้มูลใหม่” 
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เมื,อดูรายการ จะแสดงขอ้มูลเพื,อตรวจสอบรายการ 

 
รูป 4-004 แสดงหนา้จอตรวจสอบรายการ 

ผูใ้ชส้ามารถเลือกรายนีP ใหเ้ป็นรายการที,ไม่ซํP าไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ไม่ซํP า” 
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4.1.3. ลบรายการซํP า 

 
รูป 4-005 แสดงหนา้จอลบรายการซํP า 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล 

 

เมื,อนาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI สาํเร็จ จะแสดงขอ้ความวา่ สาํเร็จ! ท่านไดน้าํเขา้ขอ้มูลจาก DOI เรียบร้อย

แลว้ 

 
รูป 4-006 แสดงหนา้จอนาํเขา้ขอ้มูลจาก DOI สาํเร็จ 

ผูใ้ชส้ามารถกลบัไปเลือกขอ้มูลนาํเขา้อีกครัP งไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “กลบัไปเลือกขอ้มูลอีกครัP ง”
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บทที$ 5 รายการที$ตรวจสอบ 

5. รายการทีCตรวจสอบ 

เมนู “รายการที,ตรวจสอบ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย รายการที,รอการตรวจสอบ และรายการที,

ท่านตรวจสอบ 
5.1. รายการทีCรอการตรวจสอบ 

เมนู “รายการที,ตรวจสอบ” เลือก รายการที,รอการตรวจสอบ 

 
รูป 5-001 เมนู “รายการที,ตรวจสอบ” เลือก รายการที,รอการตรวจสอบ 

 

เมนูรายการที,รอการตรวจสอบ ผูใ้ชส้ามารถจดัการรายการที,รอการตรวจสอบได ้

 
รูป 5-002 แสดงหนา้จอจดัการรายการที,รอการตรวจสอบ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูรายละเอียดไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “รายละเอียด”  
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5.1.1. อนุมติัและไม่อนุมติัรายการที,รอการตรวจสอบ 

 
รูป 5-003 แสดงหนา้จอจดัการรายการที,รอการตรวจสอบ 

ผูใ้ชส้ามารถตรวจสอบรายละเอียดและกาํหนดไดว้่าจะให้รายการบรรณานุกรมนี,เผยแพร่หรือไม่ ถา้

ต้องการเผยแพร่ให้คลิกปุ่ม “อนุมัติ” หรือไม่ต้องการเผยแพร่ให้คลิกปุ่ม “ไม่อนุมัติ” เมื,อรายการ

บรรณานุกรมใดมีไฟล ์Abstract, Full Text และ Digital File ยงัสามารถดาวน์โหลดได ้

 

5.2. รายการทีCท่านตรวจสอบ 

เมนู “รายการที,ตรวจสอบ” เลือก รายการที,ท่านตรวจสอบ 

 
รูป 5-004 เมนู “รายการที,ตรวจสอบ” เลือก รายการที,ท่านตรวจสอบ 

 

หนา้รายการที,ท่านตรวจสอบ จะแสดงรายการบรรณานุกรมที,ถูกตรวจสอบแลว้ 

 
รูป 5-005 แสดงหนา้จอจดัการรายการที,รอการตรวจสอบ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูประวติัไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “ประวติัสถานะ” 
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บทที$ 6 สมาชกิ 
6. สมาชิก 
เมนู “สมาชิก” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการกลุ่มเจา้หนา้ที,, จดัการเจา้หนา้ที, และจดัการผูใ้ช ้

6.1. จัดการกลุ่มเจ้าหน้าทีC 
เมนู “สมาชิก” เลือก จดัการกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 
รูป 6-001 เมนู “สมาชิก” เลือก จดัการกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 

เมนูจดัการกลุ่มเจา้หนา้ที, ผูใ้ชส้ามารถจดัการกลุ่มเจา้หนา้ที,ได ้ 

 
รูป 6-002 แสดงหนา้จอจดัการกลุ่มเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถทาํการเพิ,มกลุ่มเจา้หนา้ที,ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม” 

 เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  
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6.1.1. เพิ,มและแกไ้ขกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 
รูป 6-003 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขกลุ่มเจา้หนา้ที, 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 

6.1.2. ลบกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 
รูป 6-004 แสดงหนา้จอลบกลุ่มเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล 

 

6.2. จัดการเจ้าหน้าทีC 
เมนู “สมาชิก” เลือก จดัการเจา้หนา้ที, 

 
รูป 6-005 เมนู “สมาชิก” เลือก จดัการเจา้หนา้ที, 
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เมนูจดัการจดัการเจา้หนา้ที, ผูใ้ชส้ามารถจดัการเจา้หนา้ที,ได ้ 

 
รูป 6-006 แสดงหนา้จอจดัการเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถทาํการเพิ,มเจา้หนา้ที, ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  

เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  

 

6.2.1. เพิ,มและแกไ้ขเจา้หนา้ที, 

 
รูป 6-007 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขเจา้หนา้ที, 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการเจา้หนา้ที, 
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6.2.2. ลบเจา้หนา้ที, 

 
รูป 6-008 แสดงหนา้จอลบเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล 

 

6.3. จัดการผู้ใช้ 

เมนู “สมาชิก” เลือก จดัการผูใ้ช ้

 
รูป 6-009 เมนู “สมาชิก” เลือก จดัการผูใ้ช ้

 

เมนูจดัการจดัการผูใ้ช ้แสดงรายชื,อผูใ้ชท้ัPงหมด และสามารถจดัการผูใ้ชไ้ด ้ 

 
รูป 6-010 แสดงหนา้จอจดัการเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถทาํการผูใ้ช้ ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  เมื,อ

ตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  
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6.3.1. เพิ,มและแกไ้ขผูใ้ช ้

 
รูป 6-011 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขผูใ้ช ้

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการผูใ้ช ้

 

6.3.2. ลบผูใ้ช ้

 
รูป 6-012 แสดงหนา้จอลบผูใ้ช ้

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล
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บทที$ 7 ข่าว 
7. ข่าว 
เมนู “ข่าว” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการข่าวประชาสมัพนัธ์ และจดัการข่าวกิจกรรม 

7.1. จัดการข่าวประชาสัมพนัธ์ 
เมนู “ข่าว” เลือก จดัการข่าวประชาสมัพนัธ์ 

 
รูป 7-001 เมนู “ข่าว” เลือก จดัการข่าวประชาสมัพนัธ์ 

 

เมนูจดัการข่าวประชาสัมพนัธ์ จะแสดงรายการข่าวประชาสัมพนัธ์ทัPงหมด ผูใ้ชส้ามารถจดัการข่าว

ประชาสมัพนัธ์ได ้ 

 
รูป 7-002 แสดงหนา้จอจดัการข่าวประชาสมัพนัธ์ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถทาํการเพิ,มข่าวประชาสัมพนัธ์ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม 

“เพิ,ม”  เมื,อตอ้งการแกไ้ขให้คลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบให้คลิกปุ่ม “ลบ”  และสามารถเลือก

รายการข่าวประชาสมัพนัธ์แสดงลาํดบัในหนา้แรกได ้
 

 

 

 

 

 

7.1.1. เพิ,มและแกไ้ขข่าวประชาสมัพนัธ์ 
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รูป 7-003 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขข่าวประชาสมัพนัธ์ 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการข่าวประชาสมัพนัธ์ 
 

7.1.2. ลบข่าวประชาสมัพนัธ์ 

 
รูป 7-004 แสดงหนา้จอลบข่าวประชาสมัพนัธ์ 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล 
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7.2. จัดการข่าวกจิกรรม 

เมนู “ข่าว” เลือก จดัการข่าวกิจกรรม 

 
รูป 7-005 เมนู “ข่าว” เลือก จดัการข่าวกิจกรรม 

 

เมนูจดัการข่าวกิจกรรม จะแสดงรายการข่าวกิจกรรมทัPงหมด ผูใ้ชส้ามารถจดัการข่าวกิจกรรมได ้ 

 
รูป 7-006 แสดงหนา้จอจดัการข่าวกิจกรรม 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถทาํการเพิ,มข่าวกิจกรรมไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม” 

 เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”   
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7.2.1. เพิ,มและแกไ้ขข่าวกิจกรรม 

 
รูป 7-007 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขข่าวกิจกรรม 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการข่าวกิจกรรม 
 

7.2.2. ลบข่าวกิจกรรม 

 
รูป 7-008 แสดงหนา้จอลบข่าวกิจกรรม 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล
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บทที$ 8 สาระน่ารู ้
8. สาระน่ารู้ 
เมนู “สาระน่ารู้” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการสาระน่ารู้  

8.1. จัดการสาระน่ารู้ 
เมนู “สาระน่ารู้” เลือก จดัการสาระน่ารู้ 

 
รูป 8-001 เมนู “สาระน่ารู้” เลือก จดัการสาระน่ารู้ 

 

เมนูจดัการสาระน่ารู้ จะแสดงรายการสาระน่ารู้ทัPงหมด ผูใ้ชส้ามารถจดัการสาระน่ารู้ได ้ 

 
รูป 8-002 แสดงหนา้จอจดัการสาระน่ารู้ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถทาํการเพิ,มสาระน่ารู้ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  

เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม “แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.1.1. เพิ,มและแกไ้ขสาระน่ารู้ 
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รูป 8-003 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขสาระน่ารู้ 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการสาระน่ารู้ 
 

8.1.2. ลบข่าวสาระน่ารู้ 

 
รูป 8-004 แสดงหนา้จอลบข่าวสาระน่ารู้ 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล
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บทที$ 9 เกี$ยวกบั DRIC 
9. เกีCยวกบั DRIC 

เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” จะประกอบไปด้วยเมนูย่อย ติดต่อสอบถาม, นโยบาย, คณะทาํงาน และ

จดัการ Footer  

9.1. จัดการสาระน่ารู้ 
เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก ติดต่อสอบถาม 

 
รูป 9-001 เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก ติดต่อสอบถาม 

 

9.1.1. เพิ,มและแกไ้ขติดต่อสอบถาม 

 
รูป 9-002 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขติดต่อสอบถาม 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูล 
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9.2. นโยบาย 
เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก นโยบาย 

 
รูป 9-003 เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก นโยบาย 

 

9.2.1. เพิ,มและแกไ้ขนโยบาย 

 
รูป 9-004 แสดงหนา้จอนโยบาย 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูล 
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9.3. คณะทาํงาน 

เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก คณะทาํงาน 

 
รูป 9-005 เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก คณะทาํงาน 

 

เมนูจดัการคณะทาํงาน จะแสดงรายชื,อคณะทาํงานทัPงหมด ผูใ้ชส้ามารถจดัการคณะทาํงานได ้ 

 
รูป 9-006 แสดงหนา้จอจดัการสาระน่ารู้ 

ผูใ้ชส้ามารถทาํการเพิ,มคณะทาํงานไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  เมื,อตอ้งการแกไ้ขให้คลิกปุ่ม 

“แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  
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9.3.1. เพิ,มและแกไ้ขคณะทาํงาน 

 
รูป 9-007 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขคณะทาํงาน 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการคณะทาํงาน 

 

9.3.2. ลบคณะทาํงาน 

 
รูป 9-008 แสดงหนา้จอลบคณะทาํงาน 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล 
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9.4. จัดการ Footer 

เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก จดัการ Footer 

 
รูป 9-009 เมนู “เกี,ยวกบั DRIC” เลือก จดัการ Footer 

 

9.4.1. เพิ,มและแกไ้ข Footer 

 
รูป 9-010 แสดงหนา้จอจดัการ Footer 

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูล 
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บทที$ 10 ต ัEงค่าหนา้ตอ้นรบั 
10. ตัMงค่าหน้าต้อนรับ 

เมนู “ตัPงค่าหนา้ตอ้นรับ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการตัPงค่าตอ้นรับ 

10.1. จัดการสาระน่ารู้ 
เมนู “ตัPงค่าหนา้ตอ้นรับ” เลือก จดัการตัPงค่าตอ้นรับ 

 
รูป 10-001 เมนู “ตัPงค่าหนา้ตอ้นรับ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการตัPงค่าตอ้นรับ 

 

10.1.1. จดัการตัPงค่าตอ้นรับ 

 
รูป 10-009 แสดงหนา้จอจดัการตัPงค่าตอ้นรับ 

ใหผู้ใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะไม่บนัทึกขอ้มูล
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บทที$ 11 สไลดโ์ชว ์
11. สไลด์โชว์ 
เมนู “สไลดโ์ชว”์ จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการสไลดโ์ชว ์

11.1. จัดการสไลด์โชว์ 
เมนู “สไลดโ์ชว”์ เลือก จดัการสไลดโ์ชว ์

 
รูป 11-001 เมนู “สไลดโ์ชว”์ เลือก จดัการสไลดโ์ชว ์

 

เมนูจดัการสไลดโ์ชว ์จะแสดงรายการสไลดโ์ชวท์ัPงหมด ผูใ้ชส้ามารถจดัการสไลดโ์ชวไ์ด ้ 

 
รูป 11-002 แสดงหนา้จอจดัการสไลดโ์ชว ์

ผูใ้ช้สามารถทาํการเพิ,มสไลด์โชวไ์ดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  เมื,อตอ้งการแกไ้ขให้คลิกปุ่ม 

“แกไ้ข”  หรือลบให้คลิกปุ่ม “ลบ”  เมื,อตอ้งการให้สไลดโ์ชวแ์สดงในหนา้แรกให้คลิกช่อง Check 

box หลงัรายการที,ตอ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.1.1. เพิ,มและแกไ้ขสไลดโ์ชว ์
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รูป 11-003 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขสไลดโ์ชว ์

ให้ผูใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการสไลดโ์ชว ์
 

11.1.2. ลบสไลดโ์ชว ์

 
รูป 11-004 แสดงหนา้จอลบสไลดโ์ชว ์

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล
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บทที$ 12 สารสนเทศอื$นๆ 
12. สารสนเทศอืCนๆ 
เมนู “สารสนเทศอื,นๆ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย จดัการสารสนเทศอื,นๆ 

12.1. จัดการสารสนเทศอืCนๆ 
เมนู “สารสนเทศอื,นๆ” เลือก จดัการสารสนเทศอื,นๆ 

 
รูป 12-001 เมนู “สารสนเทศอื,นๆ” เลือก จดัการสารสนเทศอื,นๆ 

 

เมนูจดัการสารสนเทศอื,นๆ จะแสดงรายการสารสนเทศอื,นๆทัPงหมด ผูใ้ชส้ามารถจดัการสารสนเทศ

อื,นๆได ้ 

 
รูป 12-002 แสดงหนา้จอจดัการสารสนเทศอื,นๆ 

ผูใ้ชส้ามารถทาํการเพิ,มสารสนเทศอื,นๆไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “เพิ,ม”  เมื,อตอ้งการแกไ้ขใหค้ลิกปุ่ม 

“แกไ้ข”  หรือลบใหค้ลิกปุ่ม “ลบ”  เมื,อตอ้งการใหส้ไลดโ์ชวแ์สดงในหนา้แรกใหค้ลิกช่อง Check 

box หลงัรายการที,ตอ้งการ 
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12.1.1. เพิ,มและแกไ้ขสารสนเทศอื,นๆ 

 
รูป 12-003 แสดงหนา้จอเพิ,มและแกไ้ขสารสนเทศอื,นๆ 

ใหผู้ใ้ชก้รอกขอ้มูลลงไปในแบบฟอร์มที,ปรากฏดงัภาพ ก่อนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการ

บนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้จดัการสารสนเทศอื,นๆ 

 

12.1.2. ลบสารสนเทศอื,นๆ 

 
รูป 12-004 แสดงหนา้จอลบสารสนเทศอื,นๆ 

ผูใ้ชส้ามารถลบไดโ้ดยคลิกปุ่ม “ลบ”    ในรายการนัPน ๆ และจะมีกล่องโตต้อบเพื,อยื,นยนัการ

ลบขอ้มูล ใหค้ลิกปุ่ม “OK” เพื,อลบขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “Cancel” เพื,อยกเลิกการลบขอ้มูล
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บทที$ 13 รายงานและสถติต่ิางๆ 
13. รายงานและสถติิต่างๆ 
เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตาม

ประเภท, รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก, รายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของ

ผลงาน(ผูแ้ต่ง), รายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั จาํแนกตามเดือน, รายงานแสดงจาํนวนเอกสาร

ทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลดจาํแนกตามเดือน, รายงานการเขา้ใชง้านของผูใ้ช,้ รายงานจาํนวนเอกสารที,มี

ไฟล ์: Abstract, รายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Full-Text, รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตาม

หน่วยงาน และรายงานสถิติแสดงหน่วยงานผูใ้ชบ้ริการ 

13.1. รายงานจํานวนรายการข้อมูลจําแนกตามประเภท 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท 

 
รูป 13-001 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท 
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เมนูรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท จะแสดงรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท

ทัPงหมด  

 
รูป 13-002 แสดงหนา้จอจดัการสารสนเทศอื,นๆ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการตามปีพิมพไ์ดจ้ากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิก

ปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูรายการบรรณานุกรมของแต่ละประเภทไดโ้ดยการคลิกที,จาํนวนขอ้มูล หรือออก

รายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.2. รายงานจํานวนรายการข้อมูลจําแนกตามปีทีCบันทกึ 
เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 

 
รูป 13-003 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 



คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ง า น ร ะ บ บ  D i g i t a l   R e s e a r c h   I n f o r m a t I o n   C e n t e r | 43 

 

Simply Bright System Co., Ltd 

 

เมนูรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก จะแสดงขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึกทัPงหมด   

 
รูป 13-004 แสดงหนา้จอรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการตามช่วงเวลาไดจ้ากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้

คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูรายการบรรณานุกรมของแต่ละปีไดโ้ดยการคลิกที,จาํนวนขอ้มูล หรือออก

รายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.3. รายงานจํานวนเอกสารจําแนกตามเจ้าของผลงาน(ผู้แต่ง) 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผู ้

แต่ง) 

 
รูป 13-005 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน 

(ผูแ้ต่ง) 
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เมนูรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผูแ้ต่ง) จะแสดงชื,อเจา้ของผลงานทัPงหมด   

 
รูป 13-006 แสดงหนา้จอรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผูแ้ต่ง) 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูรายการบรรณานุกรมของผูแ้ต่งแต่ละไดโ้ดยการ

คลิกที,จาํนวนเอกสาร หรือออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.4. รายงานคาํค้นทีCพบบ่อยทีCสุด 50 อนัดบั จําแนกตามเดือน 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั จาํแนกตาม

เดือน 

 
รูป 13-007 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั จาํแนกตาม

เดือน 
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เมนูรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั จาํแนกตามเดือน จะแสดงคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 

อนัดบั จาํแนกตามเดือนทัPงหมด   

 
รูป 13-008 แสดงหนา้จอรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั จาํแนกตามเดือน 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หาคาํคน้ตามเดือนและปีได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้

คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.5. รายงานแสดงจํานวนเอกสารทัMงหมดทีCถูกดาวน์โหลดจําแนกตามเดือน 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานแสดงจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด

จาํแนกตามเดือน 

 
รูป 13-009 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานแสดงจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด

จาํแนกตามเดือน 
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เมนูรายงานแสดงจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลดจาํแนกตามเดือน จะแสดงเอกสารทัPงหมด

ที,ถูกดาวน์โหลด   

 
รูป 13-010 แสดงหนา้จอรายงานแสดงจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลดจาํแนกตามเดือน 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการตามเดือนและปีได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้

คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.6. รายงานการเข้าใช้งานของผู้ใช้ 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานการเขา้ใชง้านของผูใ้ช ้

 
รูป 13-011 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานการเขา้ใชง้านของผูใ้ช ้
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เมนูรายงานการเขา้ใชง้านของผูใ้ช ้จะแสดงรายงานการกระทาํของผูใ้ชง้านทัPงหมด 

 
รูป 13-012 แสดงหนา้จอรายงานการเขา้ใชง้านของผูใ้ช ้

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายชื,อและการกระทาํตามช่วงเวลาได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้ง

การคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.7. รายงานจํานวนเอกสารทีCมีไฟล์ : Abstract 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Abstract 

 
รูป 13-013 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Abstract 
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เมนูรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Abstract จะแสดงรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Abstract 

ทัPงหมด 

 
รูป 13-014 แสดงหนา้จอรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Abstract 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการตามช่วงเวลาได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้

คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.8. รายงานจํานวนเอกสารทีCมีไฟล์ : Full-Text 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Full-Text 

 
รูป 13-015 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Full-Text 
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เมนูรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Full-Text จะแสดงรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Full-Text 

ทัPงหมด 

 
รูป 13-016 แสดงหนา้จอรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์: Full-Text 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการตามช่วงเวลาได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้

คลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.9. รายงานจํานวนรายการข้อมูลจําแนกตามหน่วยงาน 

เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามหน่วยงาน 

 
รูป 13-017 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามหน่วยงาน 
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เมนูรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามหน่วยงาน จะแสดงขอ้มูลจาํแนกตามหน่วยงาน

ทัPงหมด 

 
รูป 13-018 แสดงหนา้จอรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามหน่วยงาน 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการไดโ้ดยการกรอกรายการที,ตอ้งการคน้หาจากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อ

ตอ้งการลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถดูรายการบรรณานุกรมของแต่ละหน่วยงานไดโ้ดย

การคลิกที,จาํนวนขอ้มูล หรือออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม  

 

13.10. รายงานสถติิแสดงหน่วยงานผู้ใช้บริการ 
เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานสถิติแสดงหน่วยงานผูใ้ชบ้ริการ 

 
รูป 13-019 เมนู “รายงานและสถิติต่างๆ” เลือก รายงานสถิติแสดงหน่วยงานผูใ้ชบ้ริการ 
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เมนูรายงานสถิติแสดงหน่วยงานผูใ้ชบ้ริการ จะแสดงสถิติแสดงหน่วยงานผูใ้ชบ้ริการทัPงหมด 

 
รูป 13-020 แสดงหนา้จอรายงานสถิติแสดงหน่วยงานผูใ้ชบ้ริการ 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หาหน่วยงานและการกระทาํตามช่วงเวลาได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการ

ลา้งการคน้หาใหค้ลิกปุ่ม “ลา้งค่า” และสามารถออกรายงานเป็นไฟล ์CSV ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม 
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บทที$ 14 กราฟสถติต่ิางๆ 

14. กราฟสถติต่ิางๆ 
เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย กราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตาม

ประเภท, กราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก, กราฟรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนก

ตามเจา้ของผลงาน(ผูแ้ต่ง), กราฟรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั, กราฟรายงานจาํนวนเอกสารที,

มีไฟล ์Abstract, Full-Text และกราฟรายงานจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด 

14.1. กราฟรายงานจํานวนรายการข้อมูลจําแนกตามประเภท 

เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท 

 
รูป 14-001 เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท 

 

เมนูกราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท จะแสดงกราฟสถิติรายงานจาํนวน

รายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท 

 
รูป 14-002 แสดงหนา้จอกราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามประเภท 
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14.2. กราฟรายงานจํานวนรายการข้อมูลจําแนกตามปีทีCบันทกึ 
เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 

 
รูป 14-003 เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 

 

เมนูกราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก จะแสดงกราฟสถิติรายงานจาํนวน

รายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 

 
รูป 14-004 แสดงหนา้จอกราฟรายงานจาํนวนรายการขอ้มูลจาํแนกตามปีที,บนัทึก 
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14.3. กราฟรายงานจํานวนเอกสารจําแนกตามเจ้าของผลงาน(ผู้แต่ง) 

เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผู ้

แต่ง) 

 
รูป 14-005 เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน 

(ผูแ้ต่ง) 

 

เมนูกราฟรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผูแ้ต่ง) จะแสดงกราฟสถิติรายงาน

จาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผูแ้ต่ง) 

 
รูป 14-006 แสดงหนา้จอกราฟรายงานจาํนวนเอกสารจาํแนกตามเจา้ของผลงาน(ผูแ้ต่ง) 
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14.4. กราฟรายงานคาํค้นทีCพบบ่อยทีCสุด 50 อนัดบั 

เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั 

 
รูป 14-007 เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั 

 

เมนูกราฟรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั จะแสดงกราฟสถิติรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 

50 อนัดบั 

 

รูป 14-008 แสดงหนา้จอกราฟรายงานคาํคน้ที,พบบ่อยที,สุด 50 อนัดบั 
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14.5. กราฟรายงานจํานวนเอกสารทีCมีไฟล์ Abstract, Full-Text 

เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์Abstract, Full-Text 

 
รูป 14-009 เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์Abstract, Full-Text 

 

เมนูกราฟรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์Abstract, Full-Text  จะแสดงกราฟสถิติรายงานจาํนวน

เอกสารที,มีไฟล ์Abstract, Full-Text 

 
รูป 14-010 แสดงหนา้จอกราฟรายงานจาํนวนเอกสารที,มีไฟล ์Abstract, Full-Text 
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14.6. กราฟรายงานจํานวนเอกสารทัMงหมดทีCถูกดาวน์โหลด 

เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด 

 
รูป 14-011 เมนู “กราฟสถิติต่างๆ” เลือก กราฟรายงานจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด 

 

เมนูกราฟรายงานจาํนวนเอกสารทัP งหมดที,ถูกดาวน์โหลด จะแสดงกราฟสถิติรายงานจาํนวน

เอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด 

 
รูป 14-012 แสดงหนา้จอกราฟรายงานจาํนวนเอกสารทัPงหมดที,ถูกดาวน์โหลด 
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บทที$ 15 กาํหนดสทิธิP 
15. กาํหนดสิทธิS 
เมนู “กาํหนดสิทธิR ” จะประกอบไปดว้ยเมนูยอ่ย กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, และกาํหนด

สิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 

15.1. กาํหนดสิทธิSการเข้าใช้งานเจ้าหน้าทีC 
เมนู “กาํหนดสิทธิR ” เลือก กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, 

 
รูป 15-001 เมนู “กาํหนดสิทธิR ” เลือก กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, 

 

เมนูกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, จะแสดงรายชื,อเจา้หนา้ที, ที,อยูภ่ายใตสิ้ทธิR ของตน 

 
รูป 15-002 แสดงหนา้จอกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้ง

ค่า” และสามารถกาํหนดสิทธิR ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “กาํหนดสิทธิR ” 
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15.1.1. กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, 

 
รูป 15-003 แสดงหนา้จอกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านของเจา้หน้าที,ไดโ้ดยเลือกช่อง Check box หลงัรายการที,

ตอ้งการกาํหนดให้เจา้หนา้ที, จากนัPนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการบนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม “ยกเลิก” 

ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านเจา้หนา้ที, 
 

15.2. กาํหนดสิทธิSการเข้าใช้งานกลุ่มเจ้าหน้าทีC 
เมนู “กาํหนดสิทธิR ” เลือก กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 
รูป 15-004 เมนู “กาํหนดสิทธิR ” เลือก กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 
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เมนูกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, จะแสดงรายชื,อกลุ่มเจา้หนา้ที, ที,มีจาํนวนสิทธิR การใช้
งาน 

 
รูป 15-005 แสดงหนา้จอกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถคน้หารายการได ้จากนัPนคลิกปุ่ม “คน้หา” เมื,อตอ้งการลา้งการคน้หาให้คลิกปุ่ม “ลา้ง

ค่า” และสามารถกาํหนดสิทธิR กลุ่มเจา้หนา้ที,ไดโ้ดยการคลิกปุ่ม “กาํหนดสิทธิR ” 

 

15.2.1. กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 
รูป 15-006 แสดงหนา้จอกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 

ผูใ้ชส้ามารถกาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านของกลุ่มเจา้หนา้ที,ไดโ้ดยเลือกช่อง Check box หลงัรายการ

ที,ตอ้งการกาํหนดให้กลุ่มเจา้หน้าที, จากนัPนคลิกปุ่ม “บนัทึก” ระบบจะทาํการบนัทึกขอ้มูล หรือคลิกปุ่ม 

“ยกเลิก” ระบบจะยอ้นกลบัไปยงัหนา้กาํหนดสิทธิR การเขา้ใชง้านกลุ่มเจา้หนา้ที, 

 

 

 

 

 


